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ПРАВИЛА  

ВНУТРЕННЕГО РАСПОРЯДКА ОБУЧАЮЩИХСЯ 
 
 

1. Общие положения 
 

1.1 Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся (далее 
– Правила) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом Общества с 
ограниченной ответственностью «Центр экспертиз и обучения» (ООО «ЦЭО») 
(далее – Общество). 

1.2. Правила регулируют режим организации учебной работы 
обучающихся, их права и ответственность.  

 
2. Организация учебной работы обучающихся 

 
2.1.   Образовательный процесс регламентируется учебными планами, 

программами и учебными графиками в рамках распорядка дня и расписания 
занятий. Учебные планы утверждаются Генеральным директором.  

2.2. Обучение по реализуемым в Обществе программам проводится по 
месту нахождения Исполнителя или Заказчика. Форма обучения – очная, очно-
заочная (с использованием дистанционных образовательных технологий и 
электронного обучения) согласуется Сторонами дополнительно.  

2.3. В Обществе установлена 5-дневная учебная неделя с двумя 
выходными днями – суббота и воскресенье. Режим учебы, включая дни 
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учебных занятий, может изменяться с соблюдением общей нормы учебной 
нагрузки в зависимости от реализуемых программ и учебных планов.  

2.4. Очные учебные занятия проводятся в виде лекций, практических 
занятий, семинаров, вебинаров, деловых игр, консультаций, выездных 
занятий, электронного обучения, самостоятельной работы обучающихся, 
выполнения рефератов, тестовых и контрольных заданий и других видов 
учебных занятий, определенных учебными планами образовательных 
программ.  

2.5. Для всех видов аудиторных занятий академический час 
устанавливается продолжительностью 45 минут. Перерывы на занятиях 
организуются через каждые два часа, устанавливается 10 минутный перерыв. 
В течение учебного дня обучающимся предоставляется один перерыв для 
отдыха и питания продолжительностью 60 минут. Время предоставления 
перерывов и их продолжительность может корректироваться с учетом 
расписания учебных занятий.  

2.6. После окончания занятий обучающиеся должны покинуть Общество 
в течение 30 минут, кроме случаев, предусмотренным планом 
дополнительных занятий. 

2.7. Обучающиеся обеспечиваются доступом к учебному порталу с 
электронными учебными пособиями, учебно- методическими материалами, а 
также средствами обучения, включая наглядные учебные пособия 
(видеоматериалы, презентации и др.). Могут быть использованы 
аудиовизуальные средства коллективного обучения и информационно-
телекоммуникационные ресурсы. 

2.8. Освоение программ контролируется и завершается обязательной 
итоговой аттестацией обучающихся для определения соответствия объема и 
качества их знаний, умений и навыков требованиям осваиваемой программы. 

2.9. Отсутствие обучающихся на занятиях допускается только по 
уважительной причине и с разрешения генерального директора Общества. 

2.10. Уважительной причиной отсутствия обучающихся на занятиях 
являются: 

болезнь (предоставляется листок нетрудоспособности); 
ранее запланированное посещение врача (предоставляется талон или 

справка); 
экстренные случаи в семье, требующие личного участия обучающего 

(предоставляются соответствующие документы). 
 

3. Права, обязанности и ответственность обучающихся 
 

3.1. Обучающиеся имеют право на:  
- уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм 

физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и 
здоровья; 
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- свободу совести, информации, свободное выражение собственных 
взглядов и убеждений; 

- ознакомление со свидетельством о государственной регистрации, 
Уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 
учебной документацией, другими документами, регламентирующими 
организацию и осуществление образовательной деятельности в  Обществе;  

- пользование имуществом Общества, необходимым для освоения 
образовательной программы, в том числе: печатными и (или) электронными 
учебными изданиями (включая учебники и учебные пособия), методическими 
и периодическими изданиями по направлениям обучения, наглядными 
пособиями, инструментом, материалами.  

- получение доступа к электронным программным комплексам, 
информационным справочным и поисковым системам, а также иным 
информационным ресурсам, предусмотренным осваиваемой образовательной 
программой и учебным планом; 

- защиту персональных данных, предоставленных Обществу. 
3.2. Обучающиеся обязаны:  
- добросовестно осваивать программу дополнительного 

профессионального образования, в том числе посещать занятия, 
предусмотренные учебным планом, осуществлять самостоятельную 
подготовку к ним, выполнять задания, в том числе и в электронном виде, 
данные педагогическими работниками в рамках программы обучения; 

- выполнять требования Правил внутреннего распорядка и иных 
локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления 
образовательной деятельности в Обществе; 

  - уважать честь и достоинство других обучающихся, преподавателей и 
работников Общества;  

- бережно относиться к имуществу Общества, а также имуществу 
третьих лиц, не допускать их порчи и уничтожения;  

- соблюдать правила личной гигиены и эпидемиологической 
безопасности; 

 - соблюдать требования пожарной безопасности и охраны труда.  
3.3.  Обучающимся категорически запрещается: 
- курить, употреблять алкогольные, слабоалкогольные напитки, пиво, 

наркотические средства и психотропные вещества, их аналоги и 
одурманивающие вещества; 

- приносить, передавать или использовать в Обществе или на его 
территории оружие, колющие и режущие предметы, взрывчатые вещества, 
газовые баллончики, токсические и наркотические вещества, спиртные 
напитки; 

- использовать любые средства и вещества, которые могут привести к 
взрывам и пожарам; 

- применять физическую силу для выяснения отношений, запугивания, 
вымогательства; 



4 
 

- производить любые действия, влекущие за собой опасные последствия 
для окружающих; 

- пользоваться мобильными телефонами во время занятий. 
3.4. Ответственность обучающихся.  
За несоблюдение настоящих правил обучающийся может быть отчислен 

из Общества без выдачи документа об образовании (обучении), без 
возмещения понесенных им или заказчиком, направившим его на обучение, 
затрат. 

 
4. Заключительные положения 

 
4.1. Действие настоящих Правил распространяется на всех 

обучающихся в Обществе.  
4.2. Настоящие Правила вступают в силу с момента их утверждения 

Генеральным директором Общества и действуют без ограничения срока (до 
внесения соответствующих изменений и дополнений или принятия новых 
Правил). 

4.3. Текст настоящих Правил размещается на официальном сайте 
Общества. 

 
_________________________________ 


